
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbungsunterlagen: personal@wevo-chemie.de 
Bei Fragen erreichen Sie uns auch unter +49 711 167 61-0

wevo-chemie.de

PERSONALSACHBEARBEITER 
(M / W / D)
Wevo in Ostfildern bei Stuttgart ist ein international tätiges, dynamisches Familienunternehmen.  
Wir entwickeln individuelle Vergusslösungen für elektrische und elektronische Bauteile aus den  
Bereichen Automotive, Energie, Haushalt und Technik. Qualifizierte, engagierte Mitarbeiter und  
ein positives Arbeitsklima sind die Basis für unseren Erfolg. Bei uns haben Sie beste Perspektiven.

Ihre Aufgaben
  Sie arbeiten als Allrounder in Personalsachbearbei-

tungsthemen wie z. B. Ein- und Austrittsbearbeitung, 
Reporting, Terminkoordination, personaladministrative 
Tätigkeiten

  Sie unterstützen bei der Pflege der Zeitwirtschaft  
und der vorbereitenden Gehaltsabrechnung

  Sie bereiten Arbeitsverträge und andere personal-
relevante Dokumente vor 

Ihr Profil
  Personalwirtschaftlicher oder kaufmännischer Aus-

bildungshintergrund mit Erfahrung im Personalbereich
  Ihr Arbeitsstil ist geprägt von Gewissenhaftigkeit, 

Eigeninitiative und Tatendrang. Ihre Kollegen schätzen 
Sie für Ihre natürliche, hilfsbereite und verbindliche Art. 
Zudem ist ihre Arbeitsweise strukturiert, präzise  
und sorgfältig 

  Sie arbeiten gerne in flachen Hierarchien und in  
einem dynamischen Umfeld 

  Sie verfügen über gute Englischkenntnisse

Wir bieten Ihnen
  Eine langfristige Berufsperspektive mit Weiterbildungs- 

und Entwicklungsmöglichkeiten im und mit dem 
Unternehmen sowie eine intensive Einarbeitung

  Unser Personalteam bietet in enger und guter  
Zusammenarbeit gleichzeitig Gestaltungsspielraum  
und selbständiges Arbeiten

  Ihr Aufgabengebiet ist breit gefächert und abwechs-
lungsreich

  Sie genießen eine familiäre und wertschätzende  
Unternehmenskultur mit viel Leidenschaft, engagierten 
Kollegen und gleichzeitig schnellen Entscheidungs-
wegen

  Ein wachsendes und sicher aufgestelltes Unternehmen, 
das sich mit großem Erfolg in einem innovativen 
Nischen markt bewegt. Ein attraktives Vergütungs-
modell und Sozialleistungen sowie 30 Tage Urlaub und 
eine betriebliche Altersvorsorge runden das Paket ab

  Die Stelle kann auch in Teilzeit besetzt werden

Wir suchen ab sofort zur Verstärkung in Voll- oder Teilzeit einen


